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DASAR HUKUM KUALIFIKASI PELAKSANA
1 Peraturan Menteri Pendidikan Nasional Republik Indonesia Nomor 23 Tahun

201 1 Tentang Organisasi dan Tata Keq'a Universitas Negeri Yoryakarta;

Peraturan Menteri Riset, Teknologi, dan Pendidikan Tinggi Nomor 35 Tahulr 2Ol7
tentang Statuta Universitas Negeri Yoryakarta;
Peraturan Menteri Riset, Teknologi, dan Pendidikan Tinggi Nomor 71 Tahun 2O17
tentang Pedoman Penyusunan Peta Proses Bisnis dan Standar Operasional
Prosedur di Lingkungan Kementerian Riset, Teknologi, dan Pendidikan Tinggi;

Peraturan Pemerintah Nomor 74 Tahun 2012 tentang Perubahan Atas Peraturan
Pemerintah Nomor 23 Tahun 2OOS tentang Pengelolaan Keuangan Badan
l.ayanan Umum, PMK nomor f 90/PMK.05/2012 tentang Tata Cara Pembayaran
Dalam Rangka Pela-ksanaan Anggaran Pendapatan dan Belanja Negara;

SK Menteri Keuangan RI Nomor 130/KMK.05/2OO9 tentang Penetapan
Universitas Negeri Yoryakarta pada Departemen Pendidikan Nasional Seb^gei
Instansi Pemerintah Yang Menerapkan Pengelolaan Keuangan Badan Iayanan
Umum;
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D3/Sr
Menguasai operasional komputer
Memiliki tingkat ketelitian, kecekatan dan kecermatan yang baik
Memiliki pengetahuan tentang penerimaan dana PNBP satker BLU
Menguasai bahasa Indonesia yang baik dan bena
Menguasai peraturan tentang alur registrasi mahasiswa yang berlaku

KEyrERKAITAN Peralatan / Perlengkapan
1 Komputer
2 Printer
3 Kertas
4 Balpoint
5 Stempel UI'ry
6 ATK l,ainnva

PERINGATAN PENCATATAN DAN PENDATAAN
f Jika tidak dilaksanalan SOP ini mengakibatkan terganggunya pelayanan

penerimaan biaya pendidikan.
1 Dokumen hard copy dan soft copy di simpan di Bagian Keuangan dan Akuntansi
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SOP LAYANAN PENGA'UAN PENYESUAIAN UANG KULIAH TUNGGAL (UKI]
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wRu X.p.h BUPtt K.b.a ra.rr.! X.rb.r PIBP atJ Xcl.E Lrpe Ontprt

1 Mahasiswa menaajuk n surat penyesuaim UKT

C-
Data duku.na :

I . Surat ke0"Atirn orans tua/*ali
t ara menjadi p€isnssunA biaya
pendidiksn.
2. Surat keterangar yang
menerangksn usaha oraia
tua/wali yang menjadi
p€nsnggung birya pcfl didik€n
hangliiuL
3. Surat keterangan sakit dari
pihak RS

S

2 Mercrima berkas pcngajuan Fnyesuai€n Ul(a
dari Eahasiswa dan Eembuat disposisi ke Kepala
BUPK

-

5

3 Kepala BUPK Eemb€ri disposisi k€ (absa
IGuangan r-_}

4 Menerima dfuI'osisi pengajuan penyesuai€n UKT
dan men€ruskan ke I(asub€S. PNBP r-_}

5 M€rrerima disposisi pengajan UKI dan
oreneruskan ke Stafi r'-}- 5

Mehe.iksa p€nsajum bsndirlg UKI

中
7 MerDbuat rekap rEnsajlJe penyesuai€n UKT

中
Membuat surat usulan SK Rektor penyesuaiar
UKT

中
5

9

中
Diputusk'an tetap atau disesu,iLqn

中
5

11 P€nSajurn usulrn SK Rektor

中
5

r.enyesuabn taaihan pada s€mester berikutnya O- 5
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